Na temelju ¢lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (,,Narodne novine", broj 120/16,
114/22, 48/26) i ¢lanka 51. Statuta Strukovne §kole Pula (KLASA: 003-05/19-01/2, URBROJ:
2168-20-19-3, objavljen 21. svibnja 2019. godine, stupio na snagu 29. svibnja 2019. godine,
njegove izmjene i dopune KLASA: 011-03/23-01/1, URBROIJ: 2163-5-7-2 objavljene 27.
ozujka 2023. godine, stupile na snagu 4. travnja 2023. godine i njegove izmjene 1 dopune
KLASA: 011-03/24-01/1, URBROJ: 2163-5-7-1, objavljene 24. srpnja 2024. godine, stupile na
snagu 1. kolovoza 2024. godine), Skolski odbor Strukovne $kole Pula na svojoj 19. sjednici
odrzanoj dana 14. kolovoza 2026. godine, donio je

PRAVILNIK
O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

I. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

(1) Ovim se Pravilnikom o provedbi postupaka jednostavne nabave (dalje u tekstu: Pravilnik)
ureduju pravila, uvjeti i postupci jednostavne nabave robe, usluga i radova u Strukovnoj
Skoli Pula (dalje u tekstu: Narucitelj).

(2) Ovaj Pravilnik primjenjuje se na sve osobe koje sudjeluju u planiranju, pripremi, provedbi,
odlu¢ivanju, ugovaranju i prac¢enju izvr§enja ugovora o jednostavnoj nabavi.

(3) Pojmovi i izrazi koji se koriste u ovom Pravilniku, a koji imaju rodno znacenje, odnose se
jednako na muski i Zenski rod.

Clanak 2.
(1) Jednostavna nabava je nabava roba i usluga procijenjene vrijednosti manje od 50.000,00
eura, odnosno nabava radova procijenjene vrijednosti manje od 100.000,00 eura za koju
sukladno ¢&lanku 12. stavku 1. Zakona o javnoj nabavi (,,Narodne novine", broj 120/16,

114/22, 48/26 — dalje u tekstu: Zakon) ne postoji obveza provedbe postupaka javne nabave.

(2) Procijenjena vrijednost u smislu ovog Pravilnika odnosi se na ukupan iznos jednostavne
nabave bez poreza na dodanu vrijednost (PDV-a).

(3) U provedbi postupaka nabave roba, usluga i radova iz stavaka 1.

ovog &lanka, osim odredbi ovog Pravilnika, primjenjuju se i drugi vaze¢i zakonski
i podzakonski propisi te interni akti Narucitelja koji se odnose na pojedini predmet nabave.

II. IZUZECE OD PRIMJENE PRAVILNIKA
Clanak 3.

(1) Odredbe ovoga Pravilnika ne primjenjuju se na nabave koje su izuzete od primjene Zakona
sukladno odredbama toga Zakona.

(2) Odredbe ovoga Pravilnika ne primjenjuju se na:



e placanje kotizacija za sudjelovanje na stru¢nim skupovima, konferencijama,
seminarima, struénim usavr$avanjima, natjecanjima i drugim stru¢nim dogadanjima

e troskove sluzbenih putovanja, ukljucujuéi tro¥kove smjestaja, prijevoza i dnevnice,
koji se podmiruju sukladno posebnim propisima

e pretplate na stru¢nu literaturu, baze podataka, Casopise i elektronicke publikacije,
ako se nabavljaju izravno od izdavaca ili ovlastenog distributera

e nabavu javnobiljeznickih usluga, odvjetni¢kih usluga, usluga vjestaka i procjenitelja,
upisa u odgovarajuce registre, sukladno posebnim propisima i

e iznimno na nabavu u situacijama od izrazite Zurnosti zbog nepredvidenih dogadaja
kao $to su prirodne nepogode, velike nesrece i katastrofe i sanacije nakon njih, kada
je potrebno Zurno djelovati prema Odluci Narucitelja.

(3) U slu¢ajevima iz stavka 2. ovoga ¢lanka Narugitelj je duZan osigurati da se sredstva koriste
svrsishodno i ekonomi¢no.

III. PLAN NABAVE
Clanak 4.

(1) Predmeti jednostavne nabave ¢&ija je procijenjena vrijednost jednaka ili ve¢a od 5.000,00
eura unose se u Plan nabave pod jedinstvenim evidencijskim brojem.

(2) Ukoliko se tijekom kalendarske godine ukaZe potreba za nabavom dodatnih
roba/usluga/radova uslijed koje bi se povecala njihova procijenjena vrijednost na nacin da
prelaze u kategoriju jednostavne nabave za koju je propisan sloZeniji postupak ili pak u
kategoriju za koju je potrebno provesti postupak javne nabave, Narucitelj ¢e za takve
dodatne vrijednosti provesti odgovarajuéi postupak.

IV. SUKOB INTERESA
Clanak 5.

(1) Narucitelj je obvezan poduzeti prikladne mjere da u€inkovito sprijeci, prepozna i ukloni
sukobe interesa u vezi s postupkom jednostavne nabave kako bi se izbjeglo naruSavanje
trziSnog natjecanja i osiguralo jednako postupanje prema svim gospodarskim subjektima.

(2) Osobe koje sudjeluju u pripremi, provedbi postupka jednostavne nabave te osobe koje prate
izvrSenje ugovora o jednostavnoj nabavi ne smiju utjecati na dobivanje poslova ili ugovora
zanabavu robe usluga i radova i/ili na koji drugi naéin koristiti svoj polozaj kako bi utjecali
na postupke jednostavne nabave radi postizanja osobne koristi ili koristi povezane osobe,
neke povlastice ili prava, sklopili pravni posao ili na drugi nacin interesno pogodovali sebi
ili drugoj povezanoj osobi.

(3) Prije pocetka postupka jednostavne nabave, odnosno najkasnije prije pregleda i ocjene
ponuda, osobe iz stavka 2. ovoga ¢lanka duzne su obavijestiti odgovornu osobu Narucitelja
o svakoj okolnosti koja bi mogla predstavljati sukob interesa.



(4) Na sukob interesa u vezi s postupkom jednostavne nabave na odgovaraju¢i naéin se
primjenjuju mjere za sprjeavanje, prepoznavanje i uklanjanje sukoba interesa sukladno
odredbama ¢lanaka 75. do 83. Zakona.

(5) Postupanje po odredbama ovoga ¢lanka dokumentira se u dokumentaciji postupka
jednostavne nabave.

V.NACELA I ANALIZA TRZISTA
Clanak 6.

(1) U primjeni ovog Pravilnika, Narucitelj je u odnosu na sve gospodarske subjekte obvezan
postovati nagelo kretanja robe, nadelo poslovnog nastana i nacelo slobode pruzanja usluga
te na¢ela koja iz toga proizlaze, kao §to su nalelo trZi$nog natjecanja, nacelo jednakog
tretmana, nalelo zabrane diskriminacije, nalelo uzajamnog priznavanja, nacelo
razmjernosti i nacelo transparentnosti.

(2) Jednostavna nabava ne smije biti osmisljena s namjerom izbjegavanja primjene Zakona ili
izbjegavanja primjene ovog Pravilnika.

(3) Naruditelj je obvezan primjenjivati odredbe ovog Pravilnika na nacin koji omogucava
uéinkovitu nabavu te ekonomiéno, zakonito, namjensko i svrhovito tro$enje proracunskih
sredstava.

Clanak 7.

(1) U svrhu pripreme postupaka jednostavnih nabava Narucitelj provodi analizu trZiSta koja
obuhvadéa prikupljanje informacija o predmetu nabave, trZi$nim cijenama, gospodarskim
subjektima koji sudjeluju na trZitu te drugim okolnostima koji utjetu na uvjete nabave.

(2) Analiza tr7ista provodi se u opsegu koji je razmjeran vrijednosti 1 sloZenosti predmeta
nabave, u skladu s raspoloZivim proradunskim sredstvima i potrebama Narucitelja.

(3) Prikupljene informacije ne smiju dovesti do narusavanja trzi$nog natj ecanja niti do povrede
na&ela zabrane diskriminacije, transparentnosti i jednakog postupanja prema gospodarskim
subjektima.

VI. NACIN VODENJA POSTUPKA I UGOVARANJE NABAVE
Clanak 8.
(1) Postupci jednostavne nabave u smislu ovog Pravilnika jesu:

e Postupci jednostavne nabave Cija je procijenjena vrijednost jednaka ili manja od
5.000,00 eura bez PDV-a, postupci izravnog ugovaranja

e Postupci jednostavne nabave ¢ija je procijenjena vrijednost ve¢a od 5.000,00 eura
bez PDV-a, a jednaka ili manja od 15.000,00 eura bez PDV-a, postupci nabave s
pozivom odabranim gospodarskim subjektima



e Postupci jednostavne nabave za nabavu roba i usluga ¢ija je procijenjena vrijednost
veéa od 15.000,00 eura bez PDV-a, a jednaka ili manja od 25.000,00 eura bez PDV-
a, odnosno za nabavu radova &ija je procijenjena vrijednost ve¢a od 15.000,00 eura
bez PDV-a, a jednaka ili manja od 45.000 eura bez PDV-a, postupci nabave u modulu
jednostavne nabave EOJN RH s pozivom odabranim gospodarskim subjektima 1

e Postupci jednostavne nabave za nabavu roba i usluga ¢ija je procijenjena vrijednost
veéa od 25.000,00 eura bez PDV-a, a manja od 50.000,00 eura bez PDV-a, odnosno
za nabavu radova &ija je procijenjena vrijednost veca od 45.000,00 eura bez PDV-a,
a manja od 100.000,00 eura bez PDV-a, postupci s obveznom javnom objavom u
modulu jednostavne nabave EOJN RH.

Postupci jednostavne nabave &ija je procijenjena vrijednost jednaka ili manja od
5.000,00 eura bez PDV-a

Clanak 9.

(1) Nabavu roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti jednake ili manje od 5.000,00 eura
bez PDV-a Narugitelj provodi izdavanjem narudzbenice i/ili sklapanjem ugovora, a na
temelju prethodnog ispitivanja trZiSta i/ili ponude najmanje jednog (1) gospodarskog
subjekta po vlastitom izboru. Ponuda se moZe zatraziti usmenim, pisanim putem ili
elektronickom postom.

(2) NarudZbenica obavezno sadrzi podatke:

e Naruditelja robe, usluge i radova (adresu, OIB)
e isporucitelja robe, usluge i radova (adresu, OIB, kontakt)
e redni broj narudZbenice i odjel kod Narucitelja

e datum ispostavljanja narudzbenice

e naziv radova, robe ili usluga, detaljnu specifikaciju jedinica mjere, koliina,
jedini¢nih cijena te ukupnih cijena (bez PDV-aisa PDV-om) 1

e potpis i pecat odgovorne osobe Narucitelja.
(3) Narudzbenica po potrebi moZe sadrzavati sljedece podatke:
e rok dostave
e nacin otpreme
e rok inacin pladanja i
e druge potrebne podatke.

(4) Narucitelj izdaje narudZbenicu, a potpisuje je odgovorna osoba Narucitelja.



(5) Ugovor o nabavi potpisuje ravnatel;.

Postupci jednostavne nabave ¢ija je procijenjena vrijednost ve¢a od 5.000,00 eura, a
jednaka ili manja od 15.000,00 eura bez PDV-a

Clanak 10.

(1) U postupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednosti vec¢e od 5.000,00 eura, a jednaka
ili manja od 15.000,00 eura bez PDV-a za robe, radove ili usluge, sudjeluju najmanje dva
(2) ¢lana struénog povjerenstva Naruditelja iz Odluke o imenovanju stru¢nog povjerenstva
za provedbu postupaka jednostavne nabave koju donosi ravnatelj.

(2) Nabavu robe, radova i usluga iz stavka 1.ovog ¢lanka Narucitelj provodi pozivom na
dostavu ponuda najmanje tri (3) gospodarska subjekta po vlastitom izboru ¥/ili objavom na
sluzbenim mreZnim stranicama Narucitelja.

(3) Iznimno, ovisno o sloZenosti predmeta nabave, ponude se mogu zatraZiti i samo od jednog
gospodarskog subjekta.

(4) Poziv na dostavu ponuda upucuje se na nacin koji omogucuje dokazivanje da je isti
zaprimljen od strane gospodarskog subjekta (dostavnica, povratnica, potvrda elektronske
poste i sli¢no).

(5) Poziv na dostavu ponuda mora sadrZavati najmanje: naziv javnog Narucitelja, opis
predmeta nabave, troskovnik i/ili tehnicke specifikacije, procijenjenu vrijednost nabave,
kriterij za odabir ponude, uvjete i zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti (ako se trazi),
rok za dostavu ponude i nacin dostavljanja ponuda (e-poStom, osobnom dostavom,
postanskim putem), kontakt osobu, broj telefona, adresu i adresu elektroni¢ke poste.

(6) U pozivu na dostavu ponuda mogu se odrediti razlozi isklju¢enja gospodarskih subjekata,
kriterij za odabir, sposobnost za obavljanje profesionalne djelatnosti, ekonomsku 1
financijsku sposobnost, te tehnicku i stru¢nu sposobnost.

(7) Rok za dostavu ponuda ne smije biti kra¢i od 5 dana od dana upucivanja poziva.

(8) U slucaju Zzurnosti iz opravdanih razloga rok za dostavu ponuda moze biti i kra¢i od 5 dana.

(9) Ponude dostavljene na temelju objavljenog poziva na dostavu ponuda na mreZnim
stranicama, uzimaju se u razmatranje pod istim uvjetima kao i ponude dostavljene na

temelju poziva na dostavu ponuda upuéenog gospodarskim subjektima po vlastitom izboru.

(10) Za odabir ponude je dovoljna jedna (1) pristigla ponuda koja udovoljava svim traZzenim
uvjetima Narucitelja.

Clanak 11.

(1) U pripremi i provedbi postupka sudjeluje strucno povjerenstvo od najmanje dva (2) ¢lana
koje imenuje ravnatel;.



(2) Obveze i ovlasti struénog povjerenstva su:

e priprema postupka jednostavne nabave: potpisivanje izjave o postojanju ili
nepostojanju sukoba interesa i Suvanju tajnosti podataka u postupku nabave, dogovor
oko uvjeta vezanih uz predmet nabave i potrebnog sadrzaja poziva na dostavu
ponuda, istraZivanje trZi§ta nabave (prikupljanje informacija o postojeéim i
potencijalnim ponuditeljima, predmetu nabave, cijenama, ekoloskim zahtjevima,
razvoju tehnologije, odabir gospodarskih subjekata kojima Ce se uputiti poziv 1
drugo), tehni¢kih specifikacija, ponudbenih troSkovnika te poduzimanje ostalih
pripremnih radnji i

e provedba postupka jednostavne nabave: slanje poziva za dostavu ponuda
gospodarskim subjektima, sastavljanje zapisnika o otvaranju ponuda, pregledu 1
ocjeni ponuda i obavljanje drugih poslovi vaznih za provedbu postupka nabave.

(3) Imenovani ¢lanovi struénog povjerenstva mogu imati zamjenike.

(4) Clanovi stru¢nog povijerenstva koji pripremaju i provode postupak nabave ne moraju biti
zaposlenici Skole.

Clanak 12.

(1) Na temelju Zapisnika povjerenstva o otvaranju, pregledu i ocjeni pristiglih ponuda vrsit ¢e
se odabir ponuda.

(2) Zapisnik sadrzi zakljutak kojim se predlaze odgovornoj osobi Narucitelja izdavanje
narudzbenice ili sklapanje ugovora s predloZenim gospodarskim subjektom. Zapisnik
potpisuju ¢lanovi stru¢nog povjerenstva.

(3) Na temelju Zapisnika o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda, Odluku o odabiru ili ponistenju
postupka jednostavne nabave donosi:

e ravnatelj, za nabavu procijenjene vrijednosti veée od 5.000,00 eura a manje od
9.290,00 eura 1

e Skolski odbor, za nabavu procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 9.290,00 eura,
a manje ili jednake od 15.000,00 eura.

(4) Odluka o odabiru najpovoljnije ponude sadrZi najmanje: naziv Narucitelja, predmet nabave,
naziv ponuditelja ¢ija je ponuda odabrana i cijenu odabrane ponude.

(5) Odluka o ponistenju postupka sadrZi najmanje: naziv Narucitelja i predmet nabave.

(6) Odluka o odabiru najpovoljnije ponude ili poniStenju postupka Narucitelj je obavezan
dostaviti svakom ponuditelju na dokaziv na¢in (dostavnica, povratnica, potvrda e-mailom,
objavom na internetskim stranicama) u roku od 10 dana od isteka roka za prikupljanje
ponuda.

(7) Nakon odabira najpovoljnije ponude pristupit ¢e se sklapanju ugovora i/ili slanju
narudzbenice.



(8) Ugovor/narudZbenicu potpisuje ravnatel;.
Clanak 13.

(1) Iznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trzi$nog natjecanja, poziv na dostavu
ponuda moZe se uputiti jednom (1) gospodarskom subjektu, u sluajevima:

e kad to zahtijevaju tehnicki ili umjetnicki razlozi ili razlozi povezani sa zastitom
isklju¢ivih prava sukladno kojima ugovor moZe izvrsiti samo odredeni gospodarski
subjekt

e 7za nabavu zdravstvenih usluga, socijalnih usluga, usluga obrazovanja,
konzervatorskih usluga, hotelskih i restoranskih usluga, usluga cateringa,
konzultantskih usluga, usluga telefona, mobilnih usluga, Interneta, poStanskih
usluga, usluga tekuéeg odrzavanja kod kojih je uvjet da ponuditelj posjeduje
odredeno ovlastenje za obavljanje poslova i

e kada je to potrebno zbog obavljanja usluga ili radova na dovrSavanju zapocetih, a
povezanih funkcionalnih ili prostornih cjelina, kao i u slu¢aju provedbe nabave koja
zahtijeva Zzurnost te u ostalim sluajevima po odluci Naruitelja.

(2) Iznimno, kada iz objektivnih razloga Narugitelj nije u moguénosti sprovesti postupak
jednostavne nabave, moZe nabaviti robu, radove ili usluge bez prethodno provedenog
postupka.

(3) Narugitelj moZe u bilo koje vrijeme, a prije sklapanja ugovora donijeti Odluku o poniStenju
postupka nabave.

Postupci jednostavne nabave za nabavu robe i usluga ¢ija je procijenjena vrijednost
veéa od 15.000,00 eura bez PDV-a, a jednaka ili manja od 25.000 eura bez PDV-a,
odnosno za nabavu radova &ija je procijenjena vrijednost veéa od 15.000,00 eura bez
PDV-a, a jednaka ili manja od 45.000 eura bez PDV-a

Clanak 14.

(1) Nabavu roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti vece od 15.000,00 eura bez PDV-a,
a jednake ili manje od 25.000,00 eura bez PDV-a (za robu i usluge), odnosno jednake ili
manje od 45.000,00 eura bez PDV-a (za radove), Narucitelj provodi putem modula EOJN
RH, upuéivanjem poziva za dostavu ponuda na adresu najmanje tri (3) gospodarska subjekta
po vlastitom izboru, bez obveze javne objave poziva (e-Dostava s pozivom odabranim

gospodarskim subjektima).

(2) Ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trzi$nog natjecanja, a uvazavaju¢i nacelo
uéinkovitosti i ekonomi&nosti, broj gospodarskih subjekata mozZe biti i manji od tri (3).

(3) Svaki ponuditelj mora imati aktivan korisni¢ki raéun u EOJN RH kako bi mogao dostaviti
ponudu.

(4) Postupak nije javno objavljen, ali je vidljiv tijelima u sustavu nadzora.




(5) Poziv na dostavu ponuda mora sadrZavati najmanje: naziv javnog Narucitelja, opis
predmeta nabave, troskovnik i/ili tehnicke specifikacije, procijenjenu vrijednost nabave,
kriterij za odabir ponude (najniZa cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda), uvjete i
zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti (ako se traze), rok za dostavu ponuda 1 nacin
dostavljanja ponuda putem modula EOJN RH, kontakt osobu, broj telefona 1 adresu
elektronicke poste.

(6) Rok za dostavu ponuda ne smije biti kra¢i od 5 dana od dana upucivanja poziva.
(7) U slu¢aju zurnosti iz opravdanih razloga rok za dostavu ponuda moZe biti ikraé¢i od 5 dana.

(8) U roku za dostavu ponuda gospodarski subjekt moZze zatraziti dodatne informacije,
objasnjenja i/ili izmjene u vezi s dokumentacijom. Narucitelj je obvezan odgovor, dodatne
informacije i obja$njenja dati u primjerenom roku.

9) Narugitelj nije obvezan dati odgovor, dodatne informacije i objaSnjenja ako je zahtjev
y g J ] y J ]
gospodarskog subjekta zaprimljen najkasnije dva dana prije roka koji je odreden kao rok za
dostavu ponuda.

(10) Tijekom roka za dostavu ponuda, a najkasnije jedan dan prije roka koji je odreden kao rok
za dostavu ponuda, Naru¢itelj moZe izmijeniti ili dopuniti dokumentaciju.

(11) U sluéaju bitnih izmjena dokumentacije o nabavi, Narugitelj je obvezan produZiti rok za
podnoSenje ponuda za najmanje dva dana.

gospodarskim subjektima na isti na¢in kao i osnovna dokumentacija.

(13) Za odabir ponude dovoljna je jedna (1) pristigla ponuda koja udovoljava svim traZenim
uvjetima.

(14) Ponude koje nisu prispjele u roku i na na¢in propisan pozivom za dostavu ponuda ne
uzimaju se u razmatranje.

(15) Kada je postupak pokrenut i provodi se u sustavu EOJN RH, komunikacija s gospodarskim
subjektima, pojas$njavanje dokumentacije o nabavi, zaprimanje ponuda, pitanja i odgovori,
pojasnjenja tijekom pregleda i ocjene ponuda, odluke, uvidi i prigovori provode se putem
EOJN RH.

(16) Informacije o sklopljenom ugovoru javno se objavljuju putem EOJN RH.

Clanak 15.

(1) Odgovorna osoba Narutitelja donosi Odluku o pokretanju postupka jednostavne nabave iz
¢lanka 14. ovog Pravilnika, koja najmanje sadrZi:

e naziv predmeta nabave

e procijenjenu vrijednost nabave



e odabrani postupak nabave i nagin provedbe (slanje gospodarskim subjektima putem
EOJN RH ili javna objava)

e evidencijski broj nabave iz plana nabave i

e podatke o ¢lanovima stru¢nog povjerenstva.
Clanak 16.

(1) Pripremu i provedbu postupaka jednostavne nabave iz ¢lanka 14. ovog Pravilnika provodi
struéno povjerenstvo od najmanje dva (2) ¢lana koje imenuje ravnatelj Skole internom
odlukom te odreduje njihove obveze 1 ovlasti u postupku.

(2) Obveze i ovlasti struénog povjerenstva i ovlastenih predstavnika Narucitelja su:

e priprema postupka jednostavne nabave: potpisivanje izjave o postojanju ili
nepostojanju sukoba interesa i Suvanju tajnosti podataka u postupku nabave, dogovor
oko uvijeta vezanih uz predmet nabave i potrebnog sadrZaja poziva na dostavu
ponuda, istraZivanje trzi§ta nabave (prikupljanje informacija o postoje¢im i
potencijalnim ponuditeljima, predmetu nabave, cijenama, ekoloSkim zahtjevima,
razvoju tehnologije, odabir gospodarskih subjekata kojima ¢e se uputiti poziv i
drugo), tehni¢kih specifikacija, ponudbenih troskovnika, evidentiranje gospodarskih
subjekata kojima ée se uputiti poziv na dostavu ponuda putem modula EOJN RH,
propisivanje dijelova ponude za koje se traZi fizitka dostava iz razloga nemogucnosti
elektronicke dostave putem modula EOJN RH, izrada prijedloga ugovora i ostalih
potrebnih dokumenata te poduzimanje ostalih pripremnih radnji 1

e provedba postupka jednostavne nabave: slanje poziva za dostavu ponuda
gospodarskim subjektima putem modula EOJN RH odnosno na javnu objavu,
praéenje automatskog otvaranja pristiglih ponuda po isteku roka zaprimanja u EOJN
RH, evidentiranje promjena i dodataka u zapisniku o otvaranju ponuda, pregled 1
ocjena ponuda u kojem je mogude traziti ispravak racunske pogreske, pojasnjenje
neuobicajeno niske ponude, pojasnjenja i upotpunjavanja u vezi s ponudbenom
dokumentacijom i dostavu traZenih dokaza sa primjerenim rokom dostave istih te
drugi poslovi vazni za provedbu postupka nabave.

(3) Gospodarski subjekti ponude dostavljaju elektronicki putem modula EOJN RH.

(4) O provedenom postupku otvaranja, pregleda, ocjene i rangiranja ponuda, sukladno
kriterijima za odabir sastavlja se zapisnik, kojim stru¢no povjerenstvo predlaze odgovornoj
osobi Narugitelja odabir najpovoljnije ponude ili poniStenje postupka nabave. Otvaranje
ponuda nije javno.

(5) Temeljem zapisnika, odluku o odabiru najpovoljnije ponude ili odluku o ponistenju
postupka nabave donosi:

e vrijednosti ve¢e od 15.000,00 eura bez PDV-a, a jednake ili manje od 25.000,00 eura
bez PDV-a za nabavu roba i usluga, odnosno manje od 39.816,00 eura bez PDV-a,
za nabavu radova, donosi Skolski odbor i '




e zanabava radova procijenjene vrijednosti jednake ili vec¢e 39.816,00 eura bez PDV-
a, a jednake ili manje od 45.000,00 eura bez PDV-a, donosi Skolski odbor uz

suglasnost Istarske Zupanije.

(6) Odluka o odabiru najpovoljnije ponude ili odluka o ponistenju postupka nabave, zajedno
sa zapisnikom, dostavlja se svim ponuditeljima koji su sudjelovali u predmetnoj nabavi.
Objava ima u¢inak dostave Odluke.

(7) Imenovani &lanovi struénog povjerenstva mogu imati zamjenike.

(8) Clanovi stru¢nog povjerenstva koji pripremaju i provode postupak nabave ne moraju biti
zaposlenici Skole.

Postupci jednostavne nabave za nabavu robe i usluga ¢ija je procijenjena vrijednost
veéa od 25.000 eura bez PDV-a, a manja od 50.000,00 eura bez PDV-a, odnosno za
nabavu radova ¢ija je procijenjena vrijednost ve¢a od 45.000,00 eura bez PDV-a, a

manja od 100.000 eura bez PDV-a

Clanak 17.

(1) Nabavu roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti vece od 25.000,00 eura bez PDV-a,
a manje od 50.000,00 eura bez PDV-a (za robu i usluge), odnosno veca od 45.000,00 eura
bez PDV-a, a manja od 100.000,00 eura bez PDV-a (za radove), Narucitelj provodi putem
modula EOJN RH, javnom objavom poziva za dostavu ponuda (e-Dostava s javnom
objavom poziva).

(2) Javno objavljeni poziv dostupan je svim zainteresiranim gospodarskim subjektima koji
imaju ra¢un u EOJN RH, a mora sadrZavati najmanje: naziv javnog Narucitelja, opis
predmeta nabave, troskovnik i/ili tehni¢ke specifikacije, procijenjenu vrijednost nabave,
kriterij za odabir ponude (najniZa cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda), uvjete i
zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti (ako se traZe), rok za dostavu ponuda i nacin
dostavljanja ponuda, kontakt osobu, broj telefona i adresu elektronicke poste.

(3) Narugitelj moZe u javno objavljenom pozivu za dostavu ponuda odrediti osnove za
isklju¢enje gospodarskih subjekata, uvjete profesionalne sposobnosti, uvjete ekonomsko-
financijske sposobnosti i uvjete tehnicke i struéne sposobnosti gospodarskih subjekta te
odgovarajuc¢a jamstva.

(4) Iznimno od ¢lanka 17. stavka 1. ovog Pravilnika, Narucitelj nije obvezan provesti javinu
objavu poziva u modulu EOJN RH u slu¢aju:

e ako nije podnesena nijedna ponuda ili nijedna valjana ponuda u prethodno
provedenom postupku jednostavne nabave, pod uvjetom da pocetni ugovorni uvjeti
nisu bitno izmijenjeni

e ako zbog objektivnih razloga predmet nabave moze izvrsiti, isporuciti ili pruZiti
samo odredeni gospodarski subjekt, i to:

— ako je predmet nabave stvaranje ili stjecanje jedinstvenog umjetni¢kog djela ili
umjetnicke izvedbe



—  ako iz tehni¢kih razloga predmet nabave moZe isporuciti samo odredeni gospodarski
subjekt ili

— ako je to nuzno radi zastite isklju€ivih prava, ukljucuju¢i prava intelektualnog
vlasnistva i

e ako postoji iznimna Zurnost uzrokovana dogadajima koje Narucitelj nije mogao
predvidjeti niti na njih utjecati.

(5) U sluaju iz stavka 4. ovog &lanka Narugitelj postupak jednostavne nabave provodi u
modulu jednostavne nabave EOJN RH gdje je duZan navesti i obrazloZiti razloge za
primjenu iznimke iz stavka 1. ovog ¢lanka.

(6) Rok za dostavu ponuda ne smije biti kra¢i od pet (5) dana od dana upucivanja poziva.

(7) U sluéaju zurnosti iz opravdanih razloga rok za dostavu ponuda moZe biti i kra¢i od pet (5)
dana.

(8) U roku za dostavu ponuda gospodarski subjekt moZe zatraZiti dodatne informacije,
objanjenja i/ili izmjene u vezi s dokumentacijom. Narucitelj je obvezan odgovor, dodatne
informacije i obja$njenja dati u primjerenom roku.

(9) Narugitelj nije obvezan dati odgovor, dodatne informacije i objaSnjenja ako je zahtjev
gospodarskog subjekta zaprimljen najkasnije dva dana prije roka koji je odreden kao rok za
dostavu ponuda.

(10 )Tijekom roka za dostavu ponuda, a najkasnije jedan dan prije roka koji je odreden kao rok
za dostavu ponuda, Narugitelj moZe izmijeniti ili dopuniti dokumentaciju.

(11) U sluéaju bitnih izmjena dokumentacije o nabavi, Naruditelj je obvezan produziti rok za
podnosenje ponuda za najmanje dva dana.

(12) Dodatne informacije, obja$njenja i/ili izmjene dokumentacije stavljaju se na raspolaganje
gospodarskim subjektima na isti na¢in kao i osnovna dokumentacija.

(13) Za odabir ponude dovoljna je jedna (1) pristigla ponuda koja udovoljava svim traZzenim
uvjetima.

(14) Ponude koje nisu prispjele u roku i na nacin propisan pozivom za dostavu ponuda ne
uzimaju se u razmatranje.

(15) Kada je postupak pokrenut i provodi se u sustavu EOJN RH, komunikacija s gospodarskim
subjektima, pojasnjavanje dokumentacije o nabavi, zaprimanje ponuda, pitanja i odgovori,
pojasnjenja tijekom pregleda i ocjene ponuda, odluke, uvidi i prigovori provode se putem
EOJNRH.

(16) Informacije o sklopljenom ugovoru javno se objavljuju putem EOJN RH.




Clanak 18.

(1) Odgovorna osoba Narugitelja donosi Odluku o pokretanju postupka jednostavne nabave iz
¢lanka 17. ovog Pravilnika koja najmanje sadrZi:

e naziv predmeta nabave
e procijenjenu vrijednost nabave
e podatke 0 osobama koje provode postupak

e odabrani postupak nabave i nadin provedbe (slanje gospodarskim subjektima putem
EOJN RH ili javna objava)

e evidencijski broj nabave iz plana nabave i

e podatke o ¢lanovima struénog povjerenstva.
Clanak 19.

(1) Pripremu i provedbu postupaka Jednostavne nabave iz ¢lanka 17. ovog Pravilnika provodi
struéno povjerenstvo od tri (3) ¢lana koje imenuje ravnatelj Skole internom odlukom te

odreduje njihove obveze i ovlasti u postupku.
(2) Obveze i ovlasti struénog povjerenstva Narucitelja su:

e priprema postupka jednostavne nabave: potpisivanje izjave o postojanju ili nepostojanju
sukoba interesa i ¢uvanju tajnosti podataka u postupku nabave, dogovor oko uvjeta
vezanih uz predmet nabave i potrebnog sadrZzaja poziva na dostavu ponuda, istrazivanje
trzi§ta nabave (prikupljanje informacija o predmetu nabave, cijenama, ekoloSkim
zahtjevima, razvoju tehnologije i sli¢no), tehnickih specifikacija, ponudbenih
troskovnika, propisivanje dijelova ponude za koje se trazi fizicka dostava iz razloga
nemoguénosti elektroni¢ke dostave putem modula EOJN RH, izrada prijedloga ugovora
i ostalih potrebnih dokumenata te poduzimanje ostalih pripremnih radnji i

e provedba postupka jednostavne nabave: javna objava poziva u postupku jednostavne
nabave u EOJN RH, pracenje automatskog otvaranja pristiglih ponuda po isteku roka
zaprimanja u EOJN RH, evidentiranje promjena i dodataka u zapisniku o otvaranju
ponuda, pregled i ocjena ponuda u kojem je moguce traziti ispravak ratunske pogreske,
pojaSnjenje neuobifajeno niske ponude, pojasnjenja i upotpunjavanja u vezi S
ponudbenom dokumentacijom i dostavu trazenih dokaza sa primjerenim rokom dostave
istih te drugi poslovi vaZni za provedbu postupka nabave.

(3) Gospodarski subjekti ponude dostavljaju elektronicki putem modula EOJN RH.

(4) O provedenom postupku otvaranja, pregleda, ocjene i rangiranja ponuda, sukladno
kriterijima za odabir sastavlja se zapisnik, kojim stru¢no povjerenstvo predlaze odgovornoj
osobi Naruditelja odabir najpovoljnije ponude ili poniStenje postupka nabave. Otvaranje
ponuda nije javno.



(5) Temeljem zapisnika, odluku o odabiru najpovoljnije ponude ili odluku o ponistenju
postupka nabave donosi

e vrijednosti veée od 25.000,00 eura bez PDV-a, a jednake ili manje od 26.540,00 eura
bez PDV-a za nabavu roba i usluga, donosi Skolski odbor i

e za nabavu roba i usluga procijenjene vrijednosti ve¢e od 26.540,00 eura bez PDV-a, a
manje od 50.000,00 eura bez PDV-a, odnosno za nabavu radova procijenjene vrijednosti
veée od 45.000,00 eura bez PDV-a, a manje od 100.000,00 eura bez PDV-a, donosi
Skolski odbor uz suglasnost Istarske Zupanije.

(6) Imenovani ¢lanovi struénog povjerenstva mogu imati zamjenike.

(7) Clanovi strunog povjerenstva koji pripremaju i provode postupak nabave ne moraju biti
zaposlenici Skole.

VII. JAMSTVA

Clanak 20.

Za jednostavnu nabavu procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 1£.000,00 eura, Narucitelj
u postupku moZe, ukoliko smatra potrebnim, od ponuditelja traZiti jamstvo za ozbiljnost
ponude, jamstvo za uredno ispunjenje ugovora i jamstvo za otklanjanje nedostataka u
jamstvenom roku, uz shodnu primjenu odredbi Zakona.

VIII. KRITERIJ ZA ODABIR PONUDE

Clanak 21.
(1) Kriterij za odabir ponude je najniZa cijena ili ekonomski najpovoljaija ponuda.

(2) Ukoliko se koristi kriterij ekonomski najpovoljnije ponude, uz krizerij cijene odreduju se 1
drugi kriteriji povezani sa predmetom nabave primjerice: kvaliteta, tehni¢ke prednosti, estetske
i funkcionalne znadajke, ekoloske zna¢ajke, operativni troskovi, kvalifikacije i iskustvo osoblja,
rok isporuke ili rok izvr§enja, jamstveni rok i drugo.

IX. ODABIR I PONISTENJE POSTUPKA

Clanak 22.

(1) Narugitelj ée donijeti odluku o odabiru najpovoljnije ponude koja udovoljava svim traZenim
uvjetima od strane Narucitelja.

(2) Na temelju Odluke o odabiru sklapa se ugovor o nabavi u pisanom obliku ili se izdaje
narudZbenica.

(3) Ugovor o nabavi mora biti sklopljen u skladu s uvjetima odredenim u pozivu za dostavu
ponuda i odabranom ponudom.



(4) Ugovor obavezno sadrzi podatke o ugovornim stranama koje sklapaju ugovor, mjestu
sklapanja ugovora, predmetu ugovora, cijeni i ostalim bitnim sastojcima ugovora sukladno
Zakonu o obveznim odnosima.

Clanak 23.
(1) Narugitelj ¢e ponistiti postupak jednostavne nabave ako:

e postanu poznate okolnosti zbog kojih ne bi doslo do pokretanja postupka jednostavne
nabave, da su bile poznate prije

e postanu poznate okolnosti zbog kojih bi do$lo do sadrZajno bitno drugacijeg poziva
za dostavu ponuda, da su bile poznate prije

e nije pristigla nijedna ponuda
e nema nijednog sposobnog ponuditelja
e je cijena svih ponuda jednaka ili ve¢a od pragova jednostavne nabave

e nakon iskljuenja ponuditelja ili odbijanja ponuda ne preostane nijedna valjana
ponuda

e je cijena najpovoljnije ponude veéa od procijenjene vrijednosti nabave, osim ako
javni Narucitelj ima ili ¢e imati osigurana sredstva i

e ako je to potrebno radi zastite javnog interesa.

(2) Narugitelj zadrzava pravo ponidtiti postupak jednostavne nabave prije ili nakon roka za
dostavu ponuda bez posebnog obrazloZenja.

(3) U sluéaju ponistenja postupka jednostavne nabave, Narucitelj donosi odluku o ponistenju,
koja se dostavlja svim ponuditeljima. Objava ima u¢inak dostave odluke.

(4) Odluka o ponistenju postupka jednostavne nabave sadrzi: podatke o javnom Narucitelju,
predmet nabave, procijenjenu vrijednost nabave i obrazloZeni razlog poniStenja.

X. SKLAPANJE UGOVORA
Clanak 24.

(1) Nakon $to odluka o odabiru postane izvr$na, Narucitelj moZe s odabranim ponuditeljem
sklopiti ugovor o nabavi ili izdati narudZbenicu.

(2) Ugovor ili narudzbenica moraju biti u skladu s uvjetima iz poziva na dostavu ponuda i
odabranom ponudom.

(3) Ugovor o nabavi ili narudZbenica predstavljaju pravni temelj za izvrSenje nabave.

(4) Ako je u postupku jednostavne nabave podnesen prigovor, ugovor o nabavi odnosno



narudZbenica ne moze se sklopiti prije donoSenja odluke o prigovoru.
XI. IZMJENE UGOVORA TIJEKOM IZVRSENJA
Clanak 25.

(1) Ugovor o nabavi sklopljen u postupku jednostavne nabave moze se izmijeniti tijekom
njegova trajanja ako se time ne mijenja bitno predmet ugovora niti naruSavaju nacela javne
nabave.

(2) Izmjene ugovora su dopustene ako se odnose na manje tehnicke prilagodbe koje ne
mijenjaju prirodu predmeta nabave, produZenje rokova izvrSenja ugovora zbog objektivnih
okolnosti koje Naruéitelj nije mogao predvidjeti te promjene koje su nuzne radi urednog
izvrienja ugovora, a koje ne mijenjaju bitne elemente ugovora.

(3) Izmjene ugovora ne smiju imati za posljedicu promjenu predmeta nabave, promjenu
kriterija na temelju kojih je ponuda odabrana, niti zna¢ajno povecanje vrijednosti ugovora
koje bi utjecalo na izbor postupka nabave.

(4) Svaka izmjena ugovora mora biti pisano obrazloZena i dokumentirana u dokumentaciji
postupka.

(5) Ako izmjena ugovora podrazumijeva znacajno povecanje vrijednosti ugovora ili promjenu
predmeta nabave, Naruditelj je duZan provesti novi postupak nabave sukladno ovom
Pravilniku.

XIL. PRAVNA ZASTITA — PRIGOVOR U POSTUPKU JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 26.

(1) Protiv odluke o odabiru ili odluke o ponistenju donesene u postupcima jednostavne nabave
procijenjene vrijednosti ve¢e od 15.000,00 eura bez PDV-a nije dopustena zalba, ali
nezadovoljni ponuditelj koji je sudjelovao u postupku jednostavne nabave moze protiv
takve odluke podnijeti prigovor.

(2) Prigovor se podnosi ravnatelju Skole u pisanom obliku isklju¢ivo putem modula
jednostavne nabave EOJN RH, u roku od tri (3) dana od dana dostave odluke o odabiru,
odnosno odluke o poniStenju.

(3) Ukoliko ponuditelju nije moguce podnijeti prigovor putem modula jednostavne nabave

EOJN RH, isti mozZe podnijeti pisanim putem na adresu e-poste Skole, u roku propisanim
prethodnim stavkom, uz traZenje potvrde primitka elektroni¢ke poste.

(4) Prigovor mora sadrZavati:
e podatke o gospodarskom subjektu koji podnosi prigovor (naziv tvrtke i adresa
sjedi$ta odnosno odgovarajuée podatke o svakom gospodarskom subjektu koji ¢ini

zajednicu ponuditelja)

e naziv i sjediste Narucitelja




e predmet prigovora

e oznaku postupka jednostavne nabave (broj objave iz EOJN RH 1/ili evidencijski broj
nabave)

e razloge prigovora i obrazloZenje

o dokaze

e prijedlog postupanja po prigovoru i

e ime i prezime ovlastene osobe gospodarskog subjekta.
(5) Prigovor nije dopusten ako je vrijednost nabave manja od 15.000,00 eura bez PDV-a.

Clanak 27.

(1) Ravnatelj odluéuje o prigovoru u roku od osam (8) dana od dana podnosenja prigovora.
(2) Ravnatelj razmatra prigovor te moze:

e obustaviti postupak po izjavljenom prigovoru, ako gospodarski subjekt koji je izjavio
prigovor odustane od prigovora

e odbaciti prigovor koji je nedopusten, nepravodoban, izjavljen od neovlastene osobe,
a po prigovoru se ne moZe postupiti

e odbiti prigovor kao neosnovan i
e usvojiti prigovor te ponistiti odluku o odabiru, nakon ega ¢e se provesti ponovni
postupak pregleda i ocjene ponuda i donijeti nova odluka o odabiru, ako je
primjenjivo.
(3) Prigovor podnesen na odluku o odabiru ili odluku o poniStenju sprjecava sklapanje ugovora
o nabavi do izvr$nosti odluke o prigovoru, osim u slucaju Zurne nabave kada bi odgoda

mogla prouzro€iti ozbiljnu Stetu.

(4) Podnositelj prigovora obavjeStava se bez odgode o odluci povodom prigovora putem
modula jednostavne nabave EOJN RH.

(5) Za postupanje po prigovoru ravnatelj moZe ovlastiti drugu osobu posebnom odlukom.
(6) Protiv odluke ravnatelja donesene povodom prigovora Zalba nije dopuStena.

(7) U postupku pravne zastite ne placa se naknada za pokretanje postupka.

XIII. PRACENJE IZVRSENJA

Clanak 28.



(1) Za pradenje izvrSenja obveza iz zakljudenih ugovora o jednostavnoj nabavi te izdanih
narudZbenica, prema ovom Pravilniku, ravnatelj imenuje osobu ili osobe koje moraju biti
razli¢ite od osobe koja inicira postupak nabave i ¢lanova stru¢nog povjerenstva koji provode
postupak nabave, u svemu sukladno propisima.

(2) Poslovi praéenja iz stavka 1. ovog ¢lanka, a ovisno o predmetu nabave, obuhvacaju:

e preuzimanje i kontrolu ugovorenih kvaliteta i koli¢ina
e provjeru ispunjenja svih ugovornih zahtjeva Narucitelja
e sastavljanje i potpisivanje zapisnika o preuzimanju robe, radova ili usluga
e ovjeravanje prate¢e dokumentacije (otpremnice, raune i sl.)
e preuzimanje i pohranjivanje atesta, jamstava, certifikata i sl.
¢ reklamacije u sludajevima nepravilne isporuke ili nepostivanja rokova te ostalo
e plaéanje nov¢anih obveza iz ugovora/ narudZbenice i
e povrat jamstva.
XIV. POSTUPANJE U SLUCAJU NEPRAVILNOSTI U IZVRSENJU UGOVORA

Clanak 29.

(1) Ako gospodarski subjekt ne izvr§ava ugovorene obveze uredno ili pravodobno, osoba
zaduZena za pradenje izvrienja ugovora duzna je o tome bez odgode obavijestiti ravnatelja.

(2) U slu¢aju nepravilnosti u izvr§enju ugovora Narucitelj moZe poduzeti mjere predvidene
ugovorom:

e zahtijevati otklanjanje nedostataka
¢ naplatiti ugovornu kaznu ili drugo ugovoreno osiguranje i
e raskinuti ugovor ako za to postoje ugovoreni ili zakonski razlozi.
XV.RASKID UGOVORA
Clanak 30.

(1) Narugitelj moZe raskinuti ugovor o nabavi ako gospodarski subjekt ne izvr§ava ugovorene
obveze ili ih izvrSava protivno ugovoru.

(2) Prije raskida ugovora Narugitelj ¢e, ako je to moguce, pisanim putem pozvati gospodarski
subjekt da u primjerenom roku otkloni utvrdene nepravilnosti.




(3) Ako gospodarski subjekt u ostavljenom roku ne otkloni nepravilnosti, Narucitelj moze
donijeti odluku o raskidu ugovora.

XVI. EVIDENCIJA I REGISTAR UGOVORA
Clanak 31.

(1) Narugitelj vodi evidenciju postupaka jednostavne nabave radi pracenja provedbe postupaka,
izvrienja sklopljenih ugovora, narudzbenica ili drugih odgovaraju¢ih akata te odgovarajuceg

dokumentiranja postupanja.

(2) Podaci o sklopljenim ugovorima i njihovom izvrSenju evidentiraju se u registru ugovora
sukladno propisima kojima se ureduje vodenje i objava registra ugovora.

XVIL PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 32.

(1) Ovaj Pravilnik stupa na snagu 1. rujna 2026. godine, a objavit e se na internetskoj stranici
Naruditelja, te u¢initi dostupnim u EOJN RH.

(2) Stupanjem na snagu ovog Pravilnika stavlja se izvan snage Pravilnik o provedbi postupaka
jednostavne nabave (KLASA: 003-05/17-01/6, URBROJ: 2168-20-17-2 od 27. lipnja 2017.
godine, objavljen na oglasnoj ploci Skole dana 27. lipnja 2017. godine, stupio na snagu 27.
lipnja 2017. godine, njegove izmjene i dopune objavljene na oglasnoj ploci Skole 10. srpnja
2019. godine, KLASA: 003-05/19-01/5, URBROJ: 2168-20-19-2, stupile na snagu danom
objave, i njegove izmjene objavljene na oglasnoj ploci Skole 25. studenog 2025. godine
KLASA: 011-03/25-02/7, URBROJ: 2163-5-7-1, stupile na snagu 3. prosinca 2025. godine).

(3) Postupci jednostavne nabave pokrenuti do stupanja na snagu ovog Pravilnika dovrsit ¢e se
prema odredbama Pravilnika o provedbi postupaka jednostavne nabave (KLASA: 003-05/17-
01/6, URBROJ: 2168-20-17-2 od 27. lipnja 2017. godine, objavljen na oglasnoj ploci Skole
dana 27. lipnja 2017. godine, stupio na snagu 27. lipnja 2017. godine, njegove izmjene i
dopune objavljene na oglasnoj plo¢i Skole 10. srpnja 2019. godine, KLASA: 003-05/19-01/5,
URBROJ: 2168-20-19-2, stupile na snagu danom objave, i njegove izmjene objavljene na
oglasnoj plo¢i Skole 25. studenog 2025. godine KLASA: 011-03/25-02/7, URBROJ: 2163-5-
7-1, stupile na snagu 3. prosinca 2025. godine), koji je bio na snazi u vrijeme zapoCinjanja
postupka nabave.

.\

PredSJ@dmca Skolskog odbora
k Marma Gulin, prof

Ovaj Pravilnik o provedbi postupaka jednostavrie bave objavljen je n#0glasnoj plodi Skole

dana 14. kolovoza 2026. godine.



KLASA: 011-03/26-02/2
URBROJ: 2163-5-7-1
Pula, 14. kolovoza 2026. godine







