
Na temelju dlanka 15. stavka 2.Zakonao javnoj nabavi (,,N novir1e", broj 120116,

114122,48126) i dlanka 51. Statuta Strukovne 5ko1e Pula (KLASA: -051t9-0112, URBROJ:
. svibnja 2019. godine,2168-20-19-3, objavljen 21. svibnja 2019. godine, stupio na snagu

njegove izmjene i dopune KLASA: 0ll-03123-0111, URBROJ: 21

oZujka 2023. godine, stupile na snagu 4. travnja 2023. godine i nj
5-7-2 objavljene 27.

izmjene i dopune

KLASA: 0l I -03 I 24-0 1 /1, URBROJ : 2 1 63 - 5 -7 -1, objavljene 24. 2024. godine, stupile na

a na svojoj 19. sjednicisnagu 1. kolovoza2024. godine), Skoht<i odbor Strukovne Skole

odrZanoj dana14. kolovoza 2026. godine, donio je

PRAVILNIK
O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTA\TNE

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

(1) Ovim se Pravilnikom o provedbi postupaka jednostavne nabave ( alje u tekstu: Pravilnik)

ureduju pravila, uvjeti i postupci jednostavne nabave robe,

Skoli Pula (dalje u tekstu: Naruditelj).
i radova u Strukovnoj

(2) Ovq Pravilnik primjenjuje se na sve osobe koje sudjeluju u pl Lju, priprerni, provedbi,

odludivanju, ugovaranju i pra6enju izwsenja ugovora o jednostav ,j nabavi.

(3) Pojmovi iizrazi koji se koriste u ovom Pravilniku, a koji
jednako na mu5ki i Zenski rod.

no znadenje, odnose se

Clanak2.

(3) U provedbi postupaka nabave roba, usluga i tad

ovog dlanka, osim odredbi ovog Pravilnika, primjenjuju se i
a iz stavaka 1.

drugi vaZeii zakonski

i podzakonski propisi te intemi akti Naruditelja koji se odnose na jedini predmet nabave.

I.IZUZECE OD PRIMJENE PRAVILNIKA

Clanak 3.

(1) Odredbe ovoga Pravilnika ne primjenjuju se na nabave koje su

sukladno odredbama to ga Zakona'

(2) Odredbe ovoga Pravilnika ne primjenjuju se na:

od primjeneZakona



. placanj e kolzaclja za sudjelovanje na strudnim skupovirna, konferencijama,

seminarima, strudnim usavr5avanjima, natjecanjima i drugim strudnim dogadanjima

o troSkove sluZbenih putovanja, ukljuduju6i tro5kove smjestaja, prtlevoza i dnevnice,

koji se podrniruju sukladno posebnim propisima

o pretplate na strudnu literaturu,baze podataka, dasopise i elektronidke publikacije,

ako se nabavljaju rzrayno od rzdava(,a ili ovla5tenog distributera

. nabavu javnobiljeZnidkih usluga, odvjetnidkih usluga, usluga vje5taka i procjenitelja,

upisa u odgovarajude registre, sukladno posebnim propisima i

. iznirnno na nabavu u situacijama od izrazite Zumosti zbog nepredvidenih dogadaja

kao Sto su prirodne nepogode, velike nesreie i katastrofe i sanacrje nakon njih, kada
je potrebno Zumo djelovati prema Odluci Naruditelja.

(3) U sludajevirna iz stavka 2. ovogadlanka Naruditelj je duZan osigurati da se sredstva koriste

svrsishodtro i ekonomidno.

III. PLAN NABAVE

elanak 4.

(1) Predrneti jedr-rostavne nabave dija je procijenjena vrijednost jednaka ili veia od

eura unose se u Plan nabave pod jedinstvenim evidencijskim brojem.

(2) Ukoliko se tijekom kalendarske godine ukaZe potreba za nabavom
roba/usluga kadova uslijed koje bi se poveiala njihova procijenjena vrijednost na

prelaze u kategoriju jednostavne nabave zakojuje propisan sloZeniji postupak

kategoriju za koju je potrebno provesti postupak javne nabave, Naruditelj 6e

dodatne vrij edno sti provesti odgovarajuii po stupak.

IV. SUKOB INTERESA

5.000,00

dodatnih
nadin da
ili pak u
za takve

itanak s.

(1) Naruditelj je obvezanpoduzeti prikladne mjere da udinkovito sprijedi,prepozna i ukloni
sukobe interesa u vezi s postupkom jednostavne nabave kako bi se izbjeglo naruSavanje
trZiSnog natjecanja i osiguralo jednako postupanje prema svim gospodarskim subjektima.

(2) Osobe koje sudjeluju u pripremi, provedbi postupkajednostavne nabave te osobe koje prate
izvr5enje ugovora o jednostavnoj nabavi ne smiju utjecati na dobivanje poslova ili ugovora
zatabavu robe usluga i radova i/ili na koji drugi nadin koristiti svoj poloZaj kako bi utjecali
na postupke jednostarme nabave radi postizanja osobne koristi ili koristi povezane osobe,

neke povlastice ili prava, sklopili pravni posao ili na drugi nadin interesno pogodovali sebi
ili drugoj povezanoj osobi.

(3) Prije podetka postupka jednostavne nabave, odnosno najkasnije prije pregleda i ocjene
ponuda, osobe iz stavka 2. ovogadlanka duZne su obavijestiti odgovornu osobu Naruditelja
o svakoj okolnosti koja bi mogla predstavljati sukob interesa.



(a) Na sukob interesa a vezi s postupkom jednostavne nabave

primjenjuju mjere za sprjedavanje, prepozfiaYar\e i uklanjanje
odredbama dlanaka 75. do 83. Zakona.

odgovarajudi nadin se

koba interesa sukladno

(5) Postupanje po odredbama ovoga dlanka dokumentira se

jednostirvne nabave.

V. NAdELA I ANALIZA TRZISTA

taciji postupka

ilanak 6.

(1) U primjeni ovog Pravilnika, Naruditelj je u odnosu na sve arske subjekte obvezan

po5tovati nadelo kretanja robe, nadelo poslovnog nastana i nadelo prulanla usluga

te nadela koja iz toga proizlaze, kao Sto su nadelo trZi5nog natj ja, nadelo jednakog

tretmana, nadelo z*rane diskriminacije, nadelo uzalamno priznavanja, nadelo

razmj emosti i nadelo transparentnosti.

(2)

(3)

Jednostavnanabavane smije biti osmiSljena s namjerom izbjegavhnja primjeneZakonaili
izbj egav anja primj ene ovo g Pravilnika.

o Postupci jednostavne nabave dija je procijdena vrijednor

bez PDV-a, a jednaka ili manja od 15.000,00 eura bezP

Ctanal<.1.

(1) U svrhu pripreme postupaka jednostavnih nabava Naruditelj i analizl trZiSta koja

Naruditelj 1e obvezan primjenjivati odredbe ovog Pravilnika na nadin koji omoguiava

udinkovitu nabavu te ekonomidno, zakonito, namjensko i svrhovito tro5enje proradunskih

sredstava.

obuhvada prikupljanje informacija o predmetu nabave, trZi5nim

subjektima koji sudjeluju na trZi5tu te drugim okolnostima koji u
ijenama, gospodarskim

u na uvjete nabave.

(2) Analiza trZista provodi se u opsegu koji je razmjeran vnj i sloZenosti predmeta

nabave, u skladu s raspoloZivim proradunskim sredstvima i Naruditelja.

(3) Prikupljene informacije ne smiju dovesti do narusavanja trZisnog

nadela zabrane diskriminacije, transparentnosti i jednakog postup

subjektirna.

VI. NAdIN VOEENJA POSTUPKA I UGOVARANJE NABAVE

Clanak 8.

(1) Postupci jednostavne nabave u smislu ovog Pravilnika jesu:

o Postupci jednostavne nabave dija je procijenjena wijed
5.000,00 eura bez PDV-a, postupci izravnogugovaranja

tjecanja niti do povrede
ja prema gospodarskim

jednaka ili manja od

ve6a od 5.000,00 eura

V-a, postupci nabave s

pozivom odabranim gospodarskim subj ektima



. Postupci jednostavne nabave zanabavrtroba i usluga dija je procijenjena vrijednost

ve6a od 15.000,00 etrabezPDV-a, a jednaka ili manja od 25.000,00 eura bez PDV-

a, odnosno zanabaturadova dija je procijenjena vrijednost veia od 15.000,00 eura

bez PDV-a, a jednaka ili manja od 45.000 etrabez PDV-a, postupci nabave u modulu
jedlostavne nabave EOJN RH s pozivom odabranim gospodarskim subjektima i

o Postupci jednostavne nabave za nabavu roba i usluga dija je procijenjena vrijednost

veia od 25.000,00 eurabezPDV-a, amanjaod 50.000,00 eura bez PDV-a, odnosno

zanabavuradova dija je procijenjena wijednost veda od 45.000,00 eura bez PDV-a,

a manja od 100.000,00 eura bez PDV-a, postupci s obveznom javnom objavom u

modulu jednostavne nabave EOJN RH.

Postupci .jeclnostavne nabave iija je procijenjena vrijednost jednal<a ili manja od

5.000,00 ettrabez PDV-a

ilanak 9.

(1) Nabar.u roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti jednake ili manje od 5.000,00 eura

bez PDV-a Naruditelj provodi tzdavanjem narudZbenice i/ili sklapanjem ugovora, a na

temelju plethodnog ispitivanja trLiita i/ili ponude najmanje jednog (1) gospodarskog

subjekta po vlastitorn izboru. Ponuda se moZe zatraLiti usmenim, pisanim putem ili
elektronidkom poStom.

(2) NarudZber.rica obavezno sadrLi podatke:

o Naruditelja robe, usluge i radova (adresu, OIB)

. isporuditelja robe, usluge i radova (adresu, OIB, kontakt)

. redni broj narudZbenice i odjel kod Naruditelja

o datum ispostavljanja narudZbenice

o naziv radova, robe ili usluga, detaljnu specifikaciju jedinica mjere, koiidina,
jedinidnih cijena te ukupnih cijena (bez PDV-a i sa PDV-om) i

o potpis i pedat odgovorne osobe Naruditelja.

(3) NarudZbenica po potrebi moLe sadrLavati sljede6e podatke:

. rok dostave

. nadin otpreme

. rok i nadin pla6anja i

. druge potrebne podatke.

(4) Naruditelj izdaje narudZbenicu, a potpisuje je odgovorna osoba Naruditelja.



jednaka iti manja od 15.000,00 eura bez PD

ilanak 10.

(1) U postupcima jednostavne nabave procijenjene wijednosti vede od .000,00 eura, ajednaka

ili manja od 15.000,00 eura bez PDV-a zarobe, radove ili uslu sudjeluju najmanje dva

(2) dlana strudnog povjerenstva Naruditelja iz Odluke o i strudnog povjerenstva

za provedbu postupakajednostavne nabave koju donosi ravnatelj.

(2) Nabavu robe, radova i usluga iz stavka l.ovog dlanka Narudi i pozivom na

dostavu ponuda najmanje tri (3) gospodarska subjekta po vlasti
sluZbenim mreZnim stranicama Naruditelja.

izboru i/ili objavom na

(3) Iznimno, ovisno o sloZenosti predmeta nabave, ponude se mogu
gospodarsko g subj ekta.

i samo od jednog

zaprimljen od strane gospodarskog subjekta (dostavnica, povratnica, potvrda elektronske

po5te i slidno).

(5) Poziv na dostaw ponuda mora sadrZavati najmatje: mziv j nog Naruditelja, opis

predmeta nabave, tro5kovnik i/ili tehnidke specifikacije, procij enu vrijednost nabave,

kritenj za odabir ponude, uvjete i zahtjeve koje ponuditelji trebaj ispuniti (ako se traLl),

rok za dostavu ponude i nadin dostavljanja ponuda (e-po5 osobnom dostavom,

po5tanskim putem), kontakt osobu, broj telefona, adresu i adresu ,lektronidke poSte.

(5) Ugovor o nabavi potpisuje ravnatelj.

Postupci jednostavne nabave iija je procijenjena vrijednost ve6

(6) U pozivu na dostavu ponuda mogu se odrediti razlozi iskljudenja
kritenj za odabir, sposobnost za obavljanje profesionalne dj

financijsku sposobnost, te tehnidku i strudnu sposobnost.

od 5.000,00 eura, a

subjekata,
ekonomsku i

(10) Za odabir ponude je dovoljna jedna (1) pristigla ponuda koja u{ovoljava svim traZenrm

uvjetima Naruditelja.

elanak 11.

(1) U pripremi i provedbi postupka sudjeluje strudno povjerenstvo od]najmanje dva (2) i:lana

koje imenuje ravnatelj.



(2) Obveze i ovlasti strudnog povjerenstva su:

o priprema postupka jednostavne nabave: potpisivanj e izjave o postojanju ili
nepostojanju sukoba interesa i duvanju tajnosti podataka u postupku nabave, dogovor

oko uvjeta vezanlh uz predmet nabave i potrebno g sadrZaja poziva na dostavu

ponrcla, istraZivanje trLista nabave (prikupljanje informacija o postojeiim i
potclcijalnirn ponuditeljima, predmetu nabave, cijenama, ekoloSkim zahllevima,

razt,oju tehnologije, odabir gospodarskih subjekata kojirna ie se uputiti pozt r

drugo), tehnidkih specifikacija, ponudbenih tro5kovnika te poduzimanje ostalih

pripremnih radnji i

. provedba postupka jednostavne nabave: slanje poziva za dostalu ponuda

gospodarskim subjektima, sastavljanje zapisnika o otvaranju ponuda, pregledu i
ocjcni ponuda i obavljanje drugih poslovi vaZnth za provedbu postupka nabave.

(3) Imenovani dianovi strudnog povjerenstva mogu imati zamjenike'

(4) elanovi strudnog povjerenstva koji pripremaju i provode postupak nabave ne moraju biti
zaposlenici Skole.

Clanak 12.

(1) Na ternelju Zapisnikapovjerenstva o otvaranju, pregledu i ocjeni pristiglih ponuda vr5it ie
se odabir ponuda.

(2) Zapisnik sadrZi zakljudak kojim se predlaZe odgovornoj osobi Naruditelja izdavanje

narudZbenice iIi sklapanje ugovora s predloZenim gospodarskim subjektom. Zapisnik

potpisuju clanovi strudnog povjerenstva.

(3) Na temelju Zapisnika o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda, Odluku o odabiru ili poni5tenju

postupka j ednostavne nabave donosi:

o ravnate\, ,a nabal.u procijenjene wijednosti ve6e od 5.000,00 eura a manje od

9.290,00 eura i

. Skolski odbor, zanabavuprocijenjene vrijednosti jednake ili vece od 9.290,00 eura,

a manje ili jednake od 15.000,00 eura.

(4) Odluka o odabiru najpovoljnije ponude sadrLinajmanje: naziv Naruditelja, predmet nabave,

naziv ponuditelja dija je ponuda odabrana i cijenu odabrane ponude.

(5) Odluka o poni5tenju postupka sadrZi najmanje: naziv Naruditelja i predmet nabave.

(6) Odluka o odabiru najpovoljnije ponude ili poni5tenju postupka Naruditelj je obavezan

dostaviti svakom ponuditelju na dokaziv nadin (dostavnica, povratnica, potvrda e-mailom,

objavom na intemetskim stranicama) u roku od 10 dana od isteka roka za prikupljanje
ponuda.

(7) Nakon odabira najpovoljnije ponude pristupit ie se sklapanju ugovora i/ili slanju
narudZbenice.



( 8 ) U govor I narudZb eni cu p o tpi suj e ravnatelj .

ilanak 13.

(1) Iznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave irazini trZi5nog natjecanja, poziv na dostar,u

ponuda mois se uputiti jednom (1) gospodarskom subjektu, u sludajevima:

. kad to zahtllevaju tehnidki ili umjetnidki razlozi rb razlozi povezani sa zaStitom

iskljudivih prava sukladno kojima ugovor moie izvr5iti samo odredeni gospodarski

subjekt

. za nabavu zdravstvenih usluga, socijalnih usluga, usluga obrazovanja,

konzervatorskih usluga, hotelskih i restoranskih usluga, usluga catednga,

konzultaltskih usluga, usluga telefona, mobilnih usluga, Intemeta, poStanskih

usluga, usluga tekudeg odrZavanja kod kojih je uvjet da ponuditelj posjeduje

odredeno ovla5tenje za obavljanje poslova i

o kada je to potrebno zbog obavljanja usluga ili radova na dovr5avanju zapodetih, a

povezanih funkcionalnih ili prostomih cjelina, kao i u sludaju provedbe nabave koja

zaht1evaZurnost te u ostalim sludajevima po odluci Naruditelja.

(2) Izntmno, kada iz objektivnih razloga Naruditelj nije u mo
jednostarme nabave, moZe nabaviti robu, radove ili usluge

postupka.

i sprovesti postupak
prethodno provedenog

(3) Naruditelj moZe u bilo koje vrijeme, a prije sklapanja ugovora do

postupka nabave.

eti Odluku o poni5tenju

Postupci jednostavne nabave za nabavu robe i usluga iija je p a vrijednost
veda od 15.000,00 eura bez PDV-a, a jednaka ili manja od eura bez PDV-a,

15.000,00 eura bezodnosno za nabavu radova iija je procijenjena vrijednost veda

PDV-a, a jednaka ili manja od 45.000 earabez V-a

ilanak 14.

(1) Nabavu roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti ve6e od 15.000,00 eura bez PDV-a,

a jednake ili rnanje od 25.000,00 eura bez PDV-a (za robu i usluge), odnosno jednake ili
manje od 45.000,00 eura bez PDV-a (za radove), Naruditelj provodi putetn modula EOJN

RH, upuiivanjel-r pozivaza dostavu ponuda na adresu najmanje tri (3) gospodarska subjekta

po vlastitom lzboru, bez obvezejavne objave poziva (e-Dostava s pozivom odabranim

gospodarskim subj ektirna).

(2) Ovisno o prirodi predrneta nabave i ruzini trZi5nog natjecanja, a uvalavajuii nadelo

udinkovitosti i ekonomidnosti, broj gospodarskih subjekatamoLe biti i manji od tri (3).

(3) Svaki ponuditelj mora imati aktivan korisnidki radun u EOJN RH kako bi mogao dostaviti

ponudu.

(4) Postupak nije javno objavljen, ali je vidljiv tijelima u sustavu nadzora.



(5) poziv na dostalu ponuda mora sadrLavati najmanje: naziv javnog Naruditelja, opis

predmeta nabave, tro$kovnik i/ili tehnidke specifikacije, procijenjenu vrijednost nabave,

lriterij za odabir ponude (najnlZa cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda), uvjete i

zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti (ako se traL.e), rok za dostavu ponuda i nadin

dostlvljarla ponuda putem modula EOJN RH, kontakt osobu, broj telefona i adresu

elektronidke poSte.

(6) Rok za dostavu ponuda ne smije biti kra6i od 5 dana od dana upu6ivanja poziva.

(1) U sludaju Zurnosti rz opravdanlhrazlogarokza dostavu ponuda moLe biti i kradi od 5 dana.

(8) U roku za dostar,u ponuda gospodarski subjekt moi.e zatraliti dodatne informacije,

obja5njenja i/ili izmjeneuvezi s dokumentacijorn. Naruditelj je obvezan odgovor, dodatne

informacije i objaSnjenja dati u primjerenom roku.

(9) Naruditelj nije obvezan dati odgovor, dodatne informacije i obja5njenja ako ie zahtjev

gospodarskog subjekta zapnmllennajkasnije dva dana prije roka koji je odreden kao rok za

dostar,u ponuda.

(10) Trlekom roka za dostar,.u ponuda, a najkasnije jedan dan prije roka koji je odleden kao rok

za dostar,u ponuda, Naruditelj moLe izmijeniti ili dopuniti dokumentaciju.

(11) U sludaju bitnih tzrnJena dokumentacije o nabavi, Naruditelj je obvezan produZiti rokza
podno5erle ponuda zanajmanje dva dana.

(12) Dodatne informacije, obja5nj enja illli izmjene dokumentacije stavljaju se na raspolaganje

gospodarskirn subjektima na isti nadin kao i osnovna dokumentacija.

(\3) Za odabir ponude dovoljna je jedna (1) pristigla ponuda koja udovoljava svim traLentm

uvjetima.

(14) Ponude koje nisu prispjele u roku i na nadin propisan pozivom za dostavu ponuda ne

uzimaju se u r azmatranj e.

(15) Kada je postupak pokrenut i provodi se u sustaru EOJN RH, komunikacija s gospodarskim

subjektima, poja5njavanje dokumentacije o nabavi, zapimanje ponuda, pitanja i odgovori,
pojaSnjenja tijekom pregleda i ocjene ponuda, odluke, uvidi i prigovori provode se putem

EOJN RH.

(16) Infonnacije o sklopljenom ugovoru javno se objavljuju putem EOJN RH.

ilanak i5.

(1) Odgovorna osoba Naruditelja donosi Odluku o pokretanju postupka jednostavne nabave rz

dlanka 14. ovog Pravilnika, kojanajmanje sadrZi:

naziv predmeta nabave

pro cij enj enu vrij ednost nabave



odabrani postupak nabave i nadin provedbe (slanje

EOJN RH ili javnaobjava)

evidencijski broj nabav e iz plana nabave i

podatke o dlanovima strudnog povjerenstva.

subjektima putem

dlanak 16.

(1) Pripremu i provedbu postupaka jednostavne nabave iz dlanka 14. vog Pravilnika provodi

strudno povjerenstvo od najmanje dva (2) dlana koje imenuje
odlukom te odreduje njihove obveze i ovlasti u postupku.

vnatelj Skole internom

Q) Obveze i ovlasti strudnog povjerenstva i ovla5tenih predstavnika aruditelja su:

o priprema postupka jednostavne nabave: potpisivanje
nepostojanju sukoba interesa i duvanju tajnosti podataka u

o postojanju ili
nabave, dogovor

oko uvjeta vezanilt uz predmet nabave i potrebnog ja poziva na dostavu
rcija o postojeiim iponuda, istraZivanje trZi5ta nabave (prikupljanje i

potencijalnim ponuditeljima, predmetu nabave, cijenama ekolo5kim zahtjevima,

ruzvojt tehnologije, odabir gospodarskih subjekata koji ie se uputiti poziv i
ranje gospodarskihdrugo), tehnidkih sp ecifi kacij a, ponudbenih troSkovnika,

subjekata kojima 6e se uputiti poziv na dostavu ponuda

propi s i v anj e dij el ova p o nude za koj e s e tt aLi frzidka do stava

elektronidke dostave putem modula EOJN RH, izrada prij

(3) Gospodarski subjekti ponude dostavljaju elektronidki putem

(4) O provedenom postupku otvaranja, pregleda, ocjene i
kriterijima za odabir sastavlja se zapisnik, kojim strudno povjr

osobi Naruditelja odabir najpovoljnije ponude ili poni5tenje

ponuda nije javno.

(5) Temeljem zapisnika, odluku o odabiru najpovoljnije ponude

postupka nabave donosi:

vrijednosti veie od 15.000,00 erxabezPDV-a, a jednake ili
bez PDV-a zanabavtroba i usluga, odnosno manje od 39

zanabavuradova, donosi Skolski odbor i

potrebnih dokumenata te poduzimanje ostalih pripremnih

. provedba postupka jednostavne nabave: slanje pozi
gospodarskim subjektima putem modula EOJN RH

za dostar,u ponuda

no na javnu objavu,

pra6enje automatskog otvaranja pristiglih ponuda po isteku
RH, evidentiranje promjena i dodataka u zapisniku o otv

zapimanjau EOJN
ju ponuda, pregled i

ocjena ponuda u kojem je mogu6e ttaliti ispravak radu pogre5ke, poja5njenje

neuobidajeno niske ponude, pojaSnjenja i upotpunjavanj u vezi s ponudbenom
rokom dostave istih tedokumentacijom i dostavu tralenlh dokaza sa primjereni

drugi posloviva1ni za provedbu postupka nabave.

modula EOJN RH,
razloga nemogudnosti
loga ugovora i ostalih

a EOJN RH.

ponuda, sukladno
vo predlaZe odgovornoj

nabave. Otvaranje

ili odluku o poniStenju

anje od 25.000,00 eura

i6,00 eurabez PDV-a,



. zanabava radova procijenjene wijednosti jednake i1i ve6e 39.816,00 eurabez PDV-

a, a jednake ili manje od 45.000,00 eura bez PDV-a, donosi Skolski odbor uz

suglasnost Istarske ZuPanije.

(6) Odluka o odabiru najpovoljnije ponude ili odluka o poni5tenju postupka nabave, zajedno

sa zapisnikom, dostavlja se svim ponuditeljima koji su sudjelovali u predmetnoj nabavi.

Objava ima udinak dostave Odluke.

(7) Imenovani dlanovi strudnog povjerenstva mogu imati zamjenike.

(8) ilanovi struinog povjerenstva koji pripremaju i provode postupak nabave ne moraju biti
zaposlenici Skole.

Postupci jednostavne nabave za nabavu robe i usluga iija je procijenjena vrijednost
veda od 25.000 eura bez PDV-a, a manja od 50.000100 eura bez PDV-a, odnosno za

nabavu radova iija je procijenjena vrijednost veda od 45.000100 eura bez PDV-a, a
manja od 100.000 eura bez PDV-a

eUnat tl.

(1) Nabavu roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti ve6e od 25.000,00 eura bez PDV-a,

a manje od 50.000,00 eura bez PDV-a (za robu i usluge), odnosno ve6a od 45.000,00 eura

bezPDY-a, a manja od 100.000,00 eura bez PDV-a (za radove), Naruditelj provodi putem

modula EOJN RH, javnom objavom poziva za dostavu ponuda (e-Dostava s javnom

objavom poziva).

(2) Iavno objavljeni poziv dostupan je svim zainteresiranim gospodarskim subjektima koji
imaju radun u EOJN RH, a mora sadrZavati najmanje: naziv javnog Naruditelja, opis

predmeta nabave, tro5kovnik ilili tehnidke specifikacije, procijenjenu wijednost nabave,

kdtenj za odabir ponude (najruLa cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda), uvjete i
zahtleve koje ponuditelji trebaju ispuniti (ako se fiaZe), rok za dostavu ponuda i nadin

dostavljanja ponuda, kontakt osobu, broj telefona i adresu elektronidke po5te.

(3) Naruditelj moZe u javno objavljenom pozivu za dostavu ponuda odrediti osnove za

iskljudenje gospodarskih subjekata, uvjete profesionalne sposobnosti, uvjete ekonomsko-

financijske sposobnosti i uvjete tehnidke i strudne sposobnosti gospodarskih subjekta te

odgovarajuda jamstva.

(4) Iznimno od dlanka 17. stavka 1. ovog Pravilnika, Naruditelj nije obvezan provesti jarmu

objavu pozivau modulu EOJN RH u sludaju:

. ako nije podnesena nijedna ponuda ili nijedna valjana ponuda u prethodno

provedenom postupku jednostavne nabave, pod uvjetom da podetni ugovorni uvjeti
nisu bitno izmijenjeni

o ako zbog objektivnrh razloga predmet nabave mole izvrSiti, isporuditi ili pruZiti
samo odredeni gospodarski subjekt, i to:

ako je predmet nabave stvaranje ili stjecanje jedinstvenog umjetnidkog djela ili
umjetnidke izvedbe



ako iz tehnidkih razlogapredmet nabave mole isporuditi o odredeni gospodarski

subjekt ili

ako je to nuZno radi za3tite iskljudivih prava, ukljuduj i prava intelektualnog

vlasniStva i

. ako postoji izrumna Zumost uzrokovana dogadajima koj
predvidjeti niti na njih utjecati.

Naruditelj nije mogao

ne nabave(s) U sludaju iz stavka 4. ovog dlanka Naruditelj postupak j
modulu jednostavne nabave EOJN RH gdje je duZan navesti

primjenu iznimke iz stavka 1. ovog dlanka.

obrazlolitr
provodi u
razloge za

(6) Rok za dostavu ponuda ne smije biti kra6i od pet (5) dana od dana vanja poziva.

(7) U sludaju Zumosti iz opravdanih razlogarokza dostavu ponuda

dana.

Zebiti i kraii od pet (5)

(S) U rclot za dostavu ponuda gospodarski subjekt moZe dodatne informacije,

objaSnjenja illli izmjene:uvezi s dokumentacijom. Naruditelj je
informacije i obja5njenj a dati u primjerenom roku.

odgovor, dodatne

(9) Naruditelj nije obvezan dati odgovor, dodatne informacije i obj r5njenja ako je zahtjev
ji je odreden kao rok zagospodarskog subjekta zapimljetnajkasnije dva dana prije roka

dostavu ponuda.

(10 )Tijekom roka za dostavu ponuda, a najkasnije jedan dan prije koji je odreden kao rok

za dostavu ponuda, Naruditelj moZe izmijeniti ili dopuniti

(11) U sludaju bitnih izmjena dokumentacije o nabavi, Naruditelj je

podnoSenje ponuda zanalmat4e dva dana.

(12) Dodatne informacije, obja5njenj aililiizmjene dokumentacije sta*,ljaju se na raspolaganje

gospodarskim subjektima na isti nadin kao i osnovna dokumeltacijgospodarskim subjektima na isti nadin kao i osnovna dokumenlacrla.

(13) Za odabir ponude dovoljna je jedna (1) pristigla ponuda koja udovoljava svim traZenim

uvjetima.

(14) Ponude koje nisu prispjele u roku i na nadin propisan

uzimaju se u razmatranje.

za dostavu ponuda ne

(15) Kada je postupak pokrenut i provodi se u sustavu EOJN RH, kom

subjektima, poja5njavanje dokumentacije o nabavi, zapimanje p<

ija s gospodarskim
pitanja i odgovori,

pojaSnjenja tijekom pregleda i ocjene ponuda, odluke, uvidi i pri vori provode se putem

EOJN RH.

(16) Informacije o sklopljenom ugovoru javno se objavljuju putem

produZiti rok za

tt

RH,



Clanak 18.

(1) OdgovornaosobaNaruditeljadonosiOdlukuopokretanjupostupkajednostavnenabaverz
dlanka 17. ovog Pravilnika koja najrnanje sadrZi:

. taziv predmeta nabave

. procijenjenu vrijednost nabave

. podatke o osobama koje provode postupak

. odabrani postupak nabave i nadin provedbe (slanje gospodarskirn subjektima putem

EOJN RH ili javna objava)

. evidencijski broj nabave izplananabave i

. podatke o dlanovima strudnog povjerenstva.

elanak 19.

(1) Priprernu i provedbu postupaka jednostavne nabave rz dlanka 17. ovog Pravilnika provodi' ' 
strudno povjerenstvo od tri (3) dlana koje imenuje ravnatelj Skole internom odlukom te

odreduje njihove obveze i ovlasti u postupku.

(2) Obveze i ovlasti strudnog povjerenstva Naruditelja su:

o priprema postupka jednostavne nabave: potpisivanj erfave o postojanju ili nepostojanju

sukoba interesa i duvanju tajnosti podataka u postupku nabave, dogovor oko uvjeta

vezanih uz predmet nabave i potrebnog sadrLajapoziva na dostavu ponuda, istraZivanje

trLilta nabave (prikupljanje informacija o predmetu nabave, cijenama, ekolo5kim

zahtjevrma, razvoju tehnologije i slidno), tehnidkih specifikacija, ponudbenih

troSkovnika, propisivanje dijelova ponude za koje se traZi fizidka dostava iz razloga

nernoguinosti elektronidke dostave putem modula EOJN RH, izrada prijedloga ugovora

i ostalih potrebnih dokumenata te poduzimanje ostalih pripremnih radnji i

. provedba postupka jednostavne nabave: javna objava poziva u postupku jednostavne

nabave u EOJN RH, pradenje automatskog otvaranja pristiglih ponuda po isteku roka
zaprimanja u EOJN RH, evidentiranje promjena i dodataka u zapisniku o otvaranju
ponuda, pregled i ocjena ponuda u kojemje mogu6e traZiti ispravak radunske pogre5ke,

poja5njenje neuobidajeno niske ponude, poja5njenja i upotpunjavanja u vezi s

ponudbenom dokumentacijom i dostavu traLenlh dokaza sa primjerenim rokom dostave

istih te drugi poslovi valni zaprovedbu postupka nabave.

(3) Gospodarski subjekti ponude dostavljaju elektronidki putem rnodula EOJN RH.

(4) O provedenom postupku otvaranja, pregleda, ocjene i rangiranja ponuda, sukladno

kriterijima za odabir sastavlja se zapisnik, kojim strudno povjerenstvo predlaZe odgovomoj
osobi Naruditelja odabir najpovoljnije ponude ili poni5tenje postupka nabave. Otvaranje
ponuda nije javno"



(5) Temeljem zapisnika, odluku o odabiru najpovoljnije ponude ili odluku o poni5tenju

postupka nabave donosi

. vrijednosti vede od 25.000,00 eura bez PDV-a, a jednake ili manje od 26.540,00 eura

bez PDV-a zanabavuroba i usluga, donosi Stolski odbor i

. za nabar.u roba i usluga procijenjene vrijednosti ve6e od 26.540,00 eura bez PDY-a, a

manje od 50.000,00 eura bez PDV-a, odnosno zanabavuradova procijenjene vrijednosti

ve6e od 45.000,00 eurabez PDV-a, a manje od 100.000,00 eura bez PDV-a, donosi

Skolski odbor uz suglasnost Istarske Zupanije.

(6) Imenovani dlanovi strudnog povjerenstva mogu imati zamjenike.

(7) ilanovi strudnog povjerenstva koji pripremaju i provode postupa.< nabave ne rnoraju biti
zaposlenici Skole.

VII. JAMSTVA

Clanak 20.

Za jednostavnu nabar.u procijenjene vrijednosti jednake ili ve6e od 15.000,00 eura, Naruditelj

u postupku moZe, ukoliko smatra potrebnim, od ponuditelja traZili jarnstvo za ozbiljnost

ponude, jamstvo za uredno ispunjenje ugovora i jamstvo za otklanjanje nedostataka u
jamstvenom roku, uz shodnu primjenu odredbi Zakona.

VIII. KRITERIJ ZA ODABIR PONUDE

ehnak2l.

(1) Kriterij za odabir ponude je najnrla cijena ili ekonomski najpovoljrija ponuda.

(2) Ukoliko se koristi kriterij ekonomski najpovoljnije ponude, uz kri,erij cijene odreduju se i

drugi kriterijipovezani sa predmetom nabave primjerice: kvaliteta, teh,ridke prednosti, estetske

i fuirkcionalneznadajke, ekoloSke znai,ajke,operativni tro5kovi, kvalifikacije i iskustvo osoblja,

rok isporuke ili rok izvr5enja, jamstveni rok i drugo.

IX. ODABIR I PONISTENJE POSTUPKA

(lanak22.

(1) Naruditelj ie clolijeti odluku o odabiru najpovoljnije ponude koja ulovoljava svim traZenirn

uvjetima od strane Naruditelja.

(2) Na temelju Odluke o odabiru sklapa se ugovor o nabavi u pisanom obliku ili se izdaje

narudZbenica.

(3) Ugovor o nabavi mora biti sklopljen u skladu s uvjetima odredenim u pozivu za dostavu

ponuda i odabranom Ponudom'



(4) Ugovor obavezno sadrZi podatke o ugovomim stranama koje sklapaju ugovor, mjestu

skiapanja ugovora, predmetu ugovora, cijeni i ostalim bitnim sastojcirna ugovora sukladno

Zakonu o obvezuim odnosima.

Clanak23.

(1) Naruditelj ce poni5titi postupak jednostavne nabave ako:

o postalu poznateokolnosti zbog kojih ne bi do5lo do pokretanja postupka jednostavne

nabave, da su bile poznate Prije

o postanu poznate okolnosti zbog kojih bi doSlo do sadrZajno bitno drugadijeg poziva

za dostar.'u ponuda, da su bile poznate prije

. nije pristigla nijedna ponuda

. nelra nijednog sposobnog ponuditelja

. je cijena svih ponudajednaka ili veia od pragovajednostavne nabave

. nakon iskljudenja ponuditelja ili odbijanja ponuda ne preostane nijedna valjana

ponuda

. je cijena najpovoljnije ponude veia od procijenjene vrijednosti nabave, osim ako

javni Naruditelj ima ili ie imati osigurana sredstva i

. ako je to potrebno radi za5titejavnog interesa.

(2) Naruditelj zadrlava pravo poni5titi postupak jednostavne nabave prije ili nakon rokaza
dostavu ponuda bez posebn og obrazloZenja.

(3) U sludaju poniStenja postupka jednostavne nabave, Naruditelj donosi odluku o poniStenju,

koja se dostavlja svim ponuditeljima. Objava ima udinak dostave odluke.

(4) Odluka o poni5tenju postupka jednostavne nabave sadrZi: podatke o javnom Naruditelju,
predmet nabave, procijenjenu vrijednost nabave i obrazloi.eni razlog poni5tenja.

X. SKLAPANJE UGOVORA
ehnak24.

(1) Nakon Sto odluka o odabiru postane izvrSna, Naruditelj moLe s odablanim ponuditeljem

sklopiti ugovor o nabavi lliizdati narudZbenicu.

(2) Ugovor ili narudZbenica moraju biti u skladu s uvjetima iz poziva na dostavu ponuda i
odabranom ponudom.

(3) Ugovor o nabavi ili narudZbenica predstavljaju pravni temelj zaizwienje nabave.

(a) Ako je u postupku jednostavne nabave podnesen prigovor, ugovor o nabavi odnosno



narudZbenicanemole se sklopiti prije donoSenja odluke o prigovoru.

XI. IZMJENE UGOVORA TIJEKOM ZVRSENJA

Clanak25.

(1) Ugovor o nabavi sklopljen u postupku jednostavne nabave moZe se izrnijeniti tijekom

njegova trajanla ako se time ne mijenja bitno predmet ugovora niti naruSavaju nadela javne

nabave.

(2) Izmjene ugovora su dopuStene ako se odnose na manje tehnidke prilagodbe koje ne

rnijenjaju prirodu predmeta nabave, produZenje rokova izvr5enja ugovora zbog objektivnih

okolnosti koje Naruditelj nije mogao predvidjeti te promjene koje su nuZne radi uredirog

izvr5enja ugovora, a koje ne mijenjaju bitne elemente ugovora.

(3) Izmjene ugovora ne smiju imati za posljedicu promjenu predmeta nabave, promjenu

kriterija na ternelju kojih je ponuda odabrana, niti znadajno povedanje vrijednosti ugovora

koje bi utjecalo naizbor postupka nabave.

(4) Svaka izmjena ugovora mora biti pisano obrazloLena i dokumentirana u dokumentaciji
postupka.

(5) Ako izmjena ugovora podrazumij eva znadajno povedanje wijednosti ugovora i1i promjenu

predmeta nabave, Naruditelj je duZan provesti novi postupak nabave sukladno ovom

Pravilniku.

XII. PRAVNA ZASTITA - PRIGOVOR U POSTUPKU JEDNOSTA\TNE NABAVE

ehnak26.

(1) Protiv odluke o odabiru ili odluke o poni5tenju donesene u postupcima jednostavne nabave

procijenjene vrijednosti ve6e od 15.000,00 eura bez PDV-a nije dopu5tena Lalba, ali

nezadovoljni ponuditelj koji je sudjelovao u postupku jednostavne nabave moZe protiv

takve odluke podnijeti prigovor.

(2) Prigovor se podnosi ravnatelju Skole u pisanom obliku iskljudivo putem rnodula

jednostavne nabave EOJN RH, u roku od tri (3) dana od dana dostave odluke o odabiru,

odnosno odluke o poniStenju.

(3) Ukoliko ponuditelju nije mogu6e podnijeti prigovor putem modula jednostavne nabave

EOJN RH, isti 
^oZ"plari.l"ti 

pisanim putem na adresu e-po5te Skole, u roku propisanim

prethodnim stavkom, tz tratenje potvrde primitka elektronidke poSte.

(4) Prigovor mora sadrLavati:

o podatke o gospodarskom subjektu koji podnosi prigovor (naziv tvrtke i adresa

r.l.alStu odnosno odgovarajude podatke o svakom gospodarskorn subjektu koji dini

zaj ednicu ponuditelj a)

o naziv i sjediSte Naruditelja



. predmet prigovora

. oznaku postupka jednostavne nabave (broj objave iz EOJN RH i/ili evidencijski broj

nabave)

. razloge prigovora i obtazloLenje

. dokaze

o prijedlog postupanja po prigovoru i

o ime i prezime ovla5tene osobe gospodarskog subjekta.

(5) Prigovor nije dopu5ten ako je wijednost nabave manja od 15.000,00 eura bez PDV-a.

ebnak27.

(1) Ravnatelj odluduje o prigovoru u roku od osam (8) dana od dana podno5enja prigovora.

(2) Ravnatelj razmatra prigovor te moZe:

o obustaviti postupak po izjavljenom prigovoru, ako gospodarski subjekt koji je izjavro

prigovor odustane od prigovora

. odbaciti prigovor kojije nedopu5ten, nepravodoban,izjavljen od neovla5tene osobe,

a po prigovoru se ne moZe postuPiti

. odbiti prigovor kao neosnovan i

. usvojiti prigovor te poni5titi odluku o odabiru, nakon dega ie se provesti ponovni

postupak pregleda i ocjene ponuda i donijeti nova odluka o odabiru, ako je
primjenjivo.

(3) Prigovor podnesen na odluku o odabiru ili odluku o poniStenju sprjedava sklapanje ugovora

o nabavi clo izvr5nosti odluke o prigovoru, osim u sludaju Lume nabave kada bi odgoda

mogla prouzroditi ozbiljnu Stetu.

(4) Podnositelj prigovora obavje5tava se bez odgode o odluci povodom prigovora putem

rnodula jednostavne nabave EOJN RH.

(5) Za postupanje po prigovoru ravnatelj moZe ovlastiti drugo osobu posebnom odlukom.

(6) Protiv odluke ravnatelja donesene povodom prigovora Lalba nlle dopuStena.

(7) U postupku pravne zaStite ne pla6a se naknada zapol<retarye postupka.

XIII. PRACENJE IZVRSENJA

Clanak 28.



(l)Za praienje izvr5enja obveza rz zakljudenih ugovora o jednostavnoj nabavi te izdanih

narudZbenica, prerla ovom Pravilniku, ravnatelj imenuje osobu ili osobe koje moraju biti
razhdite od osobe koja inicira postupak nabave i dlanova strudnog povjerenstva koji provode

postupak nabave, u svelnu sukladno propisima.

(2) Poslovi pra6enja iz stavka 1. ovog dlanka, a ovisno o predmetu nabave, obuhvadaju:

o preuzimanje i kontrolu ugovorenih kvaliteta i kolidina

o provjeru ispunjenja svih ugovonrhzahtjeva Naruditelja

. sastavljanje i potpisivanje zapisnika o preuzimanju robe, radova ili usluga

. ovjeravanje prateie dokumentacije (otpremnice, radune i s1.)

o preuzimanje i pohranjivanje atesta, jamstava, certifikata i sl.

o reklamacije u sludajevima nepravilne isporuke ili nepo5tivanja rokova te ostalo

o pladanje novdanih obvezaizugovoral narudZbenice i

o povrat jamstva.

xIV. UGOVORA

(1) Ako gospodarski subjekt ne izvr5ava ugovorene obveze uredno ili pravodobno, osoba

zaduZenazapracenje izvr5enja ugovora duZna je o tome bez odgode obavijestiti ravnatelja.

(2) U sludaju nepravilnosti u izvr5enju ugovora Naruditelj moZe poduzeti mjere predvidene

ugovorom:

. zahtijevati otklanjanje nedostataka

o naplatiti ugovornu kaznuili drugo ugovoreno osiguranje i

o raskinuti ugovor ako za to postoje ugovoreni ili zakonskrruzlozi.

XV. RASKID UGOVORA

ilanak 30.

(1) Naruditelj moZe raskinuti ugovor o nabavi ako gospodarski subjekt ne izvr5ava ugovorene

obveze ili ih izvrSava protivno ugovoru.

(2) prije raskida ugovora Naruditelj 6e, ako je to moguie, pisanim putem pozvati gospodarski

subjekt da u primjerenom roku otkloni utvrdene nepravilnosti'

Claruk29.



(3) Ako gospodarski subjekt u ostavljenom roku ne otkloni nepravilnosti, Naruditelj moZe

donijeti odluku o raskidu ugovora.

XVI. EVIDENCIJA I REGISTAR UGOVORA

Ctanat<:t.

(1) Naruditelj vodi evidenciju postupaka jednostavne nabave radi praienja provedbe postupaka,

izvr5enja skltpljenih ogororu, narudZbenica ili drugih odgovaraju6ih akata te odgovarajudeg

dokumentiranj a po stup anj a.

(2) Podaci o sklopljenim ugovorima i njihovom izwsenju evidentiraju se u registru ugovora

sukladno propisima kojima se ureduje vodde i objava registra ugovora.

XV[. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Ctartat<.22.

(1) Ovaj Pravilnik stupa na snagu 1. rujna 2026. godine, a objavit 6e se na internetskoj stranici

Naruditelja, te udiniti dostupnim u EOJN RH.

(2) Stupanjem na snagu ovog Pravilnika stavlj aseizvansnage Pravilnik o provedbi postupaka

jednostavne nabave (KLASA: 003-0-5/17-01/6, URBROJ: 2168-20-17-2 od27.lipnja 2017.

godine, objavljen na oglasnoj plodi Skole dana 27.lipnja 2017 . godine, stupio na snaga 27 .

lipnja 2017. godine, njegove izmjene i dopune objavljene na oglasnoj plodi Skole 10. srpnja

21tg. godine, KLASA: 003-05/19-01/5, URBROJ: 2168-20-19-2, stupile na snagu danom

objaveli njegove izmjene objavljene na oglasnoj plodi Skole 25. studenog2025. godine

KLASA: Ofi-A3D5-O2I7,IJRBROJ: 2163 -5-7-1, stupile na snagu 3. prosinca 2025. godine).

(3) Postupci jednostavne nabave pokrenuti do stupanja na snagu ovog Pravilnika dowSit 6e se

prema odredbama Pravilnika o provedbi postupaka jednostavne nabave (KLASA: 003-05117'

byO, uRgRoJ: 2168 -20-17-2 oA zl. hpnja zOtl. godine, objavljen na oglasnoj plodi Skole

dana 27. lipnja 2017. godine, stupig na snagu 27. lipnla 201,7. godine, njegove izmjene i
dopune objavljene na oglasnoj plodi Skole 10. srpnja 2019. godine, KLASA: 003-05/19-01/5,

URgROf: 2168-20-19-2, stupile na snagu danom objave, i njegove izmjene objavljene na

oglasnoj plodi Skole 25. studeno92025. godine KLASA: 0ll-03125-02/7,UP.BROJ: 2163-5-

7-1, stupile na snagu 3. prosinca 2025. godine), koji je bio na snazi u vrijeme zapodinjanla

postupka nabave.

ca Skolskog odbora
ina Gulin, prof.

Ovaj Pravilnik o provedbi postupaka j
dana74. kolovoza 2026. godine.
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KLASA: 0ll-03126-0212
URBROJ: 2163-5-7-l
Pula, 14. kolovoza 2026. godine




